
 

Die Gemeinde Roßbach sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 
Ehrenamtliche Leitung (m/w/d) für die Gemeindebücherei 
(Zeitaufwand: circa 8 bis 14 Stunden pro Monat) 
 
Die Gemeindebücherei im alten Schulhaus in Münchsdorf ist ein wichtiger Treffpunkt für 
Kultur, Bildung und Gemeinschaft in unserer Gemeinde. Damit wir diesen beliebten Service 
auch in Zukunft verlässlich und kundenfreundlich anbieten können, suchen wir ab sofort 
eine engagierte und bücherbegeisterte Persönlichkeit als ehrenamtliche Leitung. 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst unter anderem: 

• Allgemeine Verwaltung der Benutzer-/Leserkonten 

• Auswahl und Einkauf neuer Medien sowie die Aussonderung veralteter Bestände 

• Eigenverantwortliche Organisation des gesamten Leihverkehrs sowie die Pflege, 
Inventarisierung und EDV-gestützte Katalogisierung des Medienbestands 

• Aufstellung der Finanzen, Beantragung von Fördermitteln und Verwendung der 
Finanzen 

• Führung des ehrenamtlichen Teams sowie die Planung und Durchführung gezielter 
Teambildungs-Maßnahmen für ein starkes Miteinander 

• Repräsentation der Bücherei nach außen, Weiterführung von Kooperationen mit 
Schule und Kindergarten sowie die kreative Betreuung des Instagram-Kanals 

• Durchführung von kulturellen Veranstaltungen und Projekten zur Leseförderung für 
alle Altersgruppen 

• Erstellung des Jahresabschlusses, der jährlichen Büchereistatistik und des 
Jahresberichts für den St. Michaelsbund 

 
Das bringen Sie mit: 

• Freude am Umgang mit Menschen und Medien 

• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und ein freundliches Auftreten 

• Grundlegende PC-Kenntnisse oder die Bereitschaft sich in die Bibliothekssoftware 
einzuarbeiten 

• Bereitschaft zu flexiblen Einsätzen 
 
Unser Angebot: 

• Eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Aufgabe in einem engagierten Team 

• Aktive Mitgestaltung des kulturellen Lebens in der Gemeinde 

• Kostenloser Büchereiausweis 

• Weihnachtsfeier 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Gerne rufen Sie uns an unter Telefon 08547 / 9618-21 oder schreiben uns eine E-Mail mit 

einer Kurzbewerbung an bewerbung@gemeinde-rossbach.de. 


